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INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O PLATNOSC W RAMACH PROGRAMU
PRIORYTETOWEGO ,,CIEPLE MIESZKANIE” W GMINIE SWIDNICA

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed rozpoczeciem wypetniania formularza wniosku o ptatosc nalezy zapoznac sie z ponizej
wymienionymi dokumentami:

a. Program Priorytetowy , Ciepte Mieszkanie”,

b. Ogtoszenie o naborze wnioskéw o ptatnos¢,

We whniosku o ptatnosé nalezy wypetnié pola, ktére dotyczg Wnioskodawcy i przedsiewziecia.
Wszystkie pola wyboru we wniosku ([_]) nalezy zaznaczy¢ znakiem: X.

Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

vk W

Whiosek o ptatnos¢ z Programu Priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie” nalezy ztozy¢ w wers;ji
papierowej.

6. W celu ztozenia wniosku, nalezy pobrac formularz ze strony https://gmina.swidnica.pl/. Wniosek

opatrzony wtasnorecznym podpisem Whnioskodawcy lub Petnomocnika nalezy dostarczy¢ wraz
z zatacznikami do Urzedu Gminy Swidnica (ul. Bartosza Gtowackiego 4, 58 — 100 Swidnica, Sala
Obstugi Klienta, stanowisko 100).

7. Formularz wniosku wraz z kompletem zatgcznikdw jest rowniez dostepny do pobrania w Urzedzie
Gminy Swidnica (pokdj 114 lub 310).

Szczegbétowe zasady i sposoby ztozenia wniosku zostaty opisane w umowie o ptatnos¢ w ramach

Programu ,,Ciepte Mieszkanie”.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI WNIOSKU

1. Pola: ,Numer wniosku o ptatno$¢ nadany przez Urzad Gminy Swidnica” oraz ,Potwierdzenie
ztozenia wniosku o ptatnos$¢” — wypetnia pracownik Urzedu Gminy Swidnica.

2. W polu: ,Ztozenie wniosku o ptatno$¢” lub ,Korekta wniosku o ptatnos¢ z dnia ............ ”— nalezy
zaznaczy¢ jedna z opcji:
— Ztozenie wniosku — gdy formularz wypetniany jest w celu ztozenia wniosku o ptatnos¢;
— ,Korekta wniosku o ptatnos¢ z dnia............. ” — gdy formularz wypetniany jest w celu poprawy lub
uzupetnienia wniosku o ptatnos¢ uprzednio ztozonego (nalezy podac date ztozenia pierwotnego

whiosku o ptatnosc).

I. INFORMACJE OGOLNE
I.LA. INFORMACIJE O UMOWIE

Polu numer wniosku o dofinansowanie - nalezy podaé numer wniosku o dofinansowanie nadany przez
Urzad Gminy Swidnica.

Pole numer umowy o dofinansowanie - nalezy poda¢ numer umowy o dofinansowanie, ktérej dotyczy
whniosek.

Pole poziom dofinansowania: nalezy zaznaczy¢ pole wskazujgce, ktdrej czesci Programu dotyczy
whiosek. W ramach Czesci 1 wniosek sktadajg osoby fizyczne uprawnione do podstawowego poziomu
dofinansowania, w ramach Czesci 2 — podwyzszonego, w ramach Czesci 3 — najwyzszego.


https://gmina.swidnica.pl/
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I.B. DANE WNIOSKODAWCY

Ta sekcja jest obowigzkowa. Wszystkie pola nalezy wypetnié zgodnie z opisem we wniosku.

Uwaga:
e w sytuacji, gdy Wnioskodawca nie ma nadanego numeru PESEL nalezy wpisa¢ inny unikalny
numer identyfikacyjny Wnioskodawcy;
e podanie adresu e-mail nie jest obowigzkowe.

W polu ponizej Wnioskodawca oswiadcza, ze nie zbyt lokalu mieszkalnego objetego dofinansowaniem
(w przypadku odpowiedzi twierdzgcej nalezy w kratce obok oswiadczenia wpisaé znak X).

I.C. DANE PEENOMOCNIKA (JEZELI DOTYCZY)

1.C.1 DANE OGOLNE - jezeli dotyczy

Jesli Wnioskodawca chce wyznaczyé Petnomocnika, ktéry bedzie go reprezentowat przed Gming
Swidnica to wypetnienie tej czesci wniosku jest obowigzkowe. Wszystkie pola nalezy wypetnié zgodnie
z opisem we whniosku tj.: imie, nazwisko, PESEL, telefon kontaktowy oraz adres e-mail.

Uwaga:
® w sytuacji, gdy Petnomocnik nie ma nadanego numeru PESEL nalezy wpisaé inny unikalny
numer identyfikacyjny;
® podanie adresu e-mail nie jest obowigzkowe.

1.C.2 ADRES ZAMIESZKANIA — jezeli dotyczy

Jesli Wnioskodawca chce wyznaczy¢ Petnomocnika, ktéry bedzie go reprezentowat przed Gming
Swidnica to wypetnienie tej czesci wniosku jest obowigzkowe. Wszystkie pola nalezy wypetnié zgodnie
z opisem we wniosku tj.: kraj, wojewddztwo, powiat, miejscowosé, ulica, numer domu/lokalu, kod
pocztowy oraz poczta.

Uwaga:
e w sytuacji, gdy nie zostaty nadane nazwy ulic: w polu ULICA nalezy wpisa¢ ,brak” lub
»hie dotyczy”;

Il. INFORMACIE O PRZEDSIEWZIECIU
IIl.LA. MIEJSCE REALIZACJI INWESTYCJI

IILA.1 ADRES INWESTYCII

Informacje, ktore nalezy podaé w tej czesci wniosku dotyczg lokalu mieszkalnego, w ktérym
zostato zrealizowane przedsiewziecie. W tej czesci wniosku wszystkie pola nalezy wypetni¢ zgodnie
z opisem we wniosku tj.: kraj, wojewddztwo, powiat, miejscowos$é, ulica, numer domu/lokalu, kod
pocztowy oraz poczta.

Uwaga:
e w sytuacji, gdy nie zostaty nadane nazwy ulic: w polu ULICA nalezy wpisa¢ ,brak” lub
»hie dotyczy”.
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11.A.2 INFORMACIJE SZCZEGOLOWE DOTYCZACE LOKALU

Informacje, ktére nalezy podac w tej czesci wniosku dotyczg lokalu, w ktérym bedzie realizowane
przedsiewziecie.

W polu ,W LOKALU MIESZKALNYM JEST PROWADZONA DZIAtALNOSC GOSPODARCZA W
ROZUMIENIU PROGRAMU PRIORYTETOWEGO ,CIEPLE MIESZKANIE” nalezy wpisa¢ znak ,X” przy
odpowiedzi zgodnej ze stanem faktycznym.

Jedli w lokalu mieszkalnym, w ktédrym zostato zrealizowane przedsiewziecie jest prowadzona
dziatalnos¢ gospodarcza (rozumiana zgodnie z unijnym prawem konkurencji) to we wniosku nalezy
zaznaczy¢ TAK. Nastepnie nalezy uzupetnié pola , % POWIERZCHNI CALKOWITEJ WYKORZYSTYWANEJ NA
PROWADZENIE DZIAtALNOSCI GOSPODARCZE)”

Jesdli w lokalu mieszkalnym, w ktédrym bedzie realizowane przedsiewziecie nie jest prowadzona
dziatalno$¢ gospodarcza to we wniosku nalezy zaznaczyé NIE. W polu ,,% POWIERZCHNI CALKOWITEJ
WYKORZYSTYWANEJ NA PROWADZENIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ ,, nalezy wpisac , brak” lub ,nie
dotyczy”.

Uwaga:

e dziatalnos¢ gospodarcza, wedtug unijnego prawa konkurencji, rozumiana jest bardzo szeroko,
jako oferowanie towardw lub ustug na rynku. Zakres tego pojecia jest szerszy niz w prawie
krajowym (art. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw), poniewaz nie wymaga
sie, aby dziatalno$¢ miata charakter zarobkowy, czy byta prowadzona w sposdb zorganizowany
lub ciggly. W zwigzku z tym dziatalnos¢ taka jak np. wynajmowanie budynku mieszkalnego
lub lokalu mieszkalnego, najem okazjonalny oraz inne formy udostepnienia tych budynkéw lub
lokali na rynku, nalezy traktowac jako dziatalnos¢ gospodarczg w rozumieniu unijnego prawa
konkurencji;

e w przypadku kiedy w lokalu mieszkalnym, w ktérym realizowane jest przedsiewziecie,
prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza, wysokos¢ dotacji jest pomniejszana proporcjonalnie
do powierzchni lokalu mieszkalnego zajmowanej na jej prowadzenie;

e w przypadku, gdy powierzchnia lokalu mieszkalnego przeznaczona na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej zajmuje ponad 30% powierzchni catkowite]j lokalu mieszkalnego - przedsiewziecie
nie kwalifikuje sie do dofinansowania.

11.B. INFORMACIJE O REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA

11.B.1 OKRES REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA

Nalezy wpisac date rozpoczecia oraz date zakoriczenia przedsiewziecia.

Rozpoczecie przedsiewziecia przez Wnioskodawce rozumiane jest jako poniesienie pierwszego kosztu
kwalifikowanego (data wystawienia pierwszej faktury lub réwnowaznego dokumentu ksiegowego)
i moze nastgpié nie wczesniej niz od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie z Gming. Koszty poniesione
wczesniej beda uznawane za niekwalifikowane, niemniej jednak zakup nowego 7Zrédta ciepta
obligatoryjnie wchodzi w katalog kosztow kwalifikowanych.

Zakonczenie przedsiewziecia przez Wnioskodawce rozumiane jest jako rzeczowe zakonczenie wszystkich
prac objetych umowa o dofinansowanie, pozwalajgce na prawidiowa eksploatacje zamontowanych
urzadzen (data wystawienia ostatniej faktury lub rownowaznego dokumentu ksiegowego lub innego
dokumentu potwierdzajgcego wykonanie prac) i moze nastgpi¢ nie pdzniej niz 12 miesiecy od dnia
podpisania umowy przez Wnioskodawce (Beneficjenta korncowego) z Gming, jednak nie pdzniej niz do
31.12.2025.

W polu ponizej Wnioskodawca oswiadcza, ze przedsiewziecie zostato zakornczone (w przypadku
odpowiedzi twierdzacej nalezy w kratce obok oswiadczenia wpisa¢ znak X).
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11.B.2. IMIENNE DOKUMENTY ZAKUPU POTWIERDZAJACE REALIZACJE ZAKRESU RZECZOWEGO WRAZ Z

POTWIERDZENIEM ZAPLATY

W ramach rozliczenia Beneficjent koncowy zobowigzany jest przygotowac i zatgczy¢é do wniosku

o ptatnosé. Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie kosztow kwalifikowanych zgodnie

z zakresem rzeczowym przedsiewziecia okreslonym w umowie, stanowigce Zatgcznikiem nr 1 do wniosku

o ptatnosé. Informacje, jakie powinny znalez¢ sie w zestawieniu okresla wzér bedacy.

W szczegdlnosci:

— imie i nazwisko Beneficjenta koricowego

— numer umowy o dofinansowanie

— numer kategorii kosztéw kwalifikowanych (w zakresie: Zzrédta ciepta, instalacji, wentylacji/stolarki
okiennej i drzwiowej/ dokumentacji)- nalezy wpisa¢ numer kategorii kosztéw kwalifikowanych
zgodnie z pkt. I1.B.3. wniosku o ptatnosc.

Uwaga:
e Nalezy przypisa¢ dokumenty zakupu (faktury lub inne réwnowazne dokumenty ksiegowe; przy
czym ten sam dokument moze wystepowac w réznych grupach),do poszczegdinych kategorii
kosztéw kwalifikowanych potwierdzajgcych zrealizowanie przedsiewziecia

Dla kazdego dokumentu zakupu nalezy okreslic:

— nazwe oraz NIP wystawcy, pozwalajgce na identyfikacje wystawcy,
— numer faktury lub innego réwnowaznego dokumentu ksiegowego,
— date wystawienia,

— date optacenia dokumentu

— czy zostat optacony w catosci,

— kwote kosztu kwalifikowanego z dokumentu zakupu (zt) netto

— kwote kosztu kwalifikowanego z dokumentu zakupu (zt) brutto

Nalezy pamieta¢, ze:

— do dofinansowania kwalifikujg sie koszty zgodne z Zatgcznikiem nr 1 do Programu Priorytetowego,
poniesione nie wczesniej niz data podpisania Umowy o dofinansowanie Beneficjenta korncowego z
Gming Swidnica

— dokumenty zakupu muszg by¢ wystawione na Beneficjenta konicowego (dokumenty mogag byc
wystawione na Beneficjenta koricowego i jego matzonka wspdlnie) i optacone w catosci.

11.B.3. KATEGORIE KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW, KOSZTY KWALIFIKOWANE

Nalezy wpisaé taczng kwote kosztow kwalifikowanych dla danej kategorii kosztéw, wynikajgca
z dokumentéw zakupu ujetych w Zatgczniku nr 1 do wniosku o ptatnosé.

Uwaga! Do dofinansowania kwalifikujg sie koszty zgodne z Zatacznikiem nr 1 do Ogloszenia
o naborze wnioskéw, poniesione nie wczesniej niz w dniu podpisania umowy o dofinansowanie
z Gming. W szczegdlnosci warunkiem kwalifikowalnosci kosztow jest spetnienie wymagan technicznych
wskazanych w ww. zatgczniku. W ustugach montazu wskazanych w ww. Zatgczniku zawarty jest réwniez
koszt demontazu i/lub transportu.

Koszt zakupu i/lub montazu nowego zrédta ciepta lub podtgczenia lokalu do efektywnego zrddta ciepta
w budynku jest obligatoryjnym kosztem kwalifikowanym. Koszty pozostate, tj. dokumentacja
projektowa, instalacja centralnego ogrzewania i cieptej wody uzytkowej, wentylacja mechaniczna oraz
stolarka okienna i drzwiowa sg fakultatywnymi kosztami kwalifikowalnymi.

11Il. INFORMACJA O RACHUNKU BANKOWYM DO WYPLATY DOFINANSOWYWANIA
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Nalezy wpisa¢ numer rachunku, na jaki Gmina Swidnica ma przekaza¢ dofinansowanie.

IV. WYMAGANE ZAtACZNIKI DO WNISKU O PLATNOSC

Wszystkie dokumenty, za wyjatkiem oswiadczen, nalezy dofaczyé w formie kopii potwierdzonej za

zgodnos¢ z oryginatem przez Wnioskodawce/Petnomocnika.

Do whniosku o ptatnos¢ nalezy dofgczy¢:

1.

10.

11.

12.

13.

Dokument potwierdzajacy likwidacje / trwate wytaczenie z uzytku zrédta/zrédet ciepta na paliwo
state — zatgcznik obligatoryjny, jego brak spowoduje odmowe wyptaty dofinansowania. Dokument
musi by¢ wystawiony imiennie na Wnioskodawce (Beneficjenta koncowego) lub na Wnioskodawce
(Beneficjenta koricowego) i wspdtwiasciciela lokalu mieszkalnego.

Dokumenty ksiegowe (faktura, rachunek lub inny réwnowainy dokument) potwierdzajgce
nabycie materiatéw, urzadzen lub ustug przez Wnioskodawce — zatgcznik obligatoryjny, ich brak
powoduje odmowe wyptaty dofinansowania. Dokumenty ksiegowe muszg by¢ wystawione imiennie
na Whnioskodawce (Beneficjenta koncowego) lub na Whnioskodawce (Beneficjenta koricowego)
i wspotwiasciciela lokalu mieszkalnego.

Dokumenty potwierdzajagce dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy przez
Whioskodawce - zatacznik obligatoryjny w przypadku ptatnosci innej niz gotéwka.

Karta produktu potwierdzajaca spetnienie wymagan technicznych — zatacznik obligatoryjny
w przypadku pompy ciepta powietrze-woda, pompy ciepta powietrze-powietrze, kotta gazowego
kondensacyjnego, kotta na pellet o podwyziszonym standardzie, wentylacji mechanicznej
z odzyskiem ciepta.

Dokument potwierdzajacy spetnienie wymagan technicznych dla przenikalnosci cieplnej —
zafacznik obligatoryjny w przypadku stolarki okiennej i drzwiowej.

Etykieta energetyczna potwierdzajaca spetnienie wymagan technicznych — zatgcznik obligatoryjny
w przypadku pompy ciepta powietrze-woda, pompy ciepta powietrze-powietrze, kotta gazowego
kondensacyjnego, kotta na pellet o podwyzszonym standardzie, wentylacji mechanicznej z
odzyskiem ciepfta.

Certyfikat/$wiadectwo potwierdzajgce spetnienie wymogéw dotyczacych ekoprojektu
(ecodesign) — zatacznik obligatoryjny w przypadku kotta na pellet o podwyzszonym standardzie.
Pozwolenie na budowe / zgtoszenie zamierzenia wykonania robé6t budowlanych — zatgcznik
obligatoryjny w przypadku kotta gazowego kondensacyjnego. Dokument musi by¢ wystawiony
imiennie na Whnioskodawce (Beneficjenta korncowego) lub na Whnioskodawce (Beneficjenta
koncowego) i wspétwtasciciela lokalu mieszkalnego.

Protokot z gléwnej proby szczelnosci — zatgcznik obligatoryjny w przypadku kotta gazowego
kondensacyjnego.

Protokét odbioru kominiarskiego — zatgcznik obligatoryjny w przypadku kotta gazowego
kondensacyjnego oraz kotta na pellet o podwyzszonym standardzie.

Protokoét odbioru robét — zatgcznik obligatoryjny w przypadku, gdy prace zostaty zlecone
wykonawcy. Protokdét musi byé wystawiony imiennie na Wnioskodawce (Beneficjenta koricowego)
lub na Wnioskodawce (Beneficjenta koncowego) i wspdtwtasciciela lokalu mieszkalnego. Wzér
protokotu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

Oswiadczenie Wnioskodawcy dot. wykonania robét sitami wiasnymi — zatgcznik obligatoryjny
w przypadku, gdy prace sg wykonywane sitami witasnymi. Oswiadczenie nalezy zatgczy¢
w oryginale.

Inne zataczniki — np. petnomocnictwo (zatgcznik obligatoryjny w przypadku ustanowienia
Petnomocnika. Wzdr petnomocnictwa stanowi zatgcznik nr 2 do instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie. Jesli Petnomocnik zostat ustanowiony na wczesniejszym etapie, nie ma
koniecznosci zatgczania ponownie petnomocnictwa).
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Uwaga: Jesli dokumenty okreslone jako wymagane nie sg dofgczane ze wzgledu na wykonanie prac
sitami wtasnymi, nalezy zaznaczy¢ kategorie kosztéw, ktérych te prace dotyczg. W przypadku realizacji
prac sitami wtasnymi, wyptata dofinansowania po ztozeniu wniosku o ptatnosé bedzie poprzedzona
kontrolg podczas wizytacji koricowej. Celem kontroli jest potwierdzenie realizacji przedsiewziecia
zgodnie z umowag, a takze prawdziwosci informacji i os$wiadczen zawartych przez Beneficjenta
koncowego we wniosku o dofinansowanie oraz wnioskdw o ptatnosé.

Uwaga: Do momentu zakonczenia okresu trwatosci przedsiewziecia, Beneficjent koncowy
zobowigzany jest do przechowywania oryginatdw dokumentéw zakupu, dokumentéw
potwierdzajgcych dokonanie zaptaty na rzecz Wykonawcy lub Sprzedawcy oraz pozostatych
dokumentéw dotyczacych przedsiewziecia, na ktdére zostato przyznane dofinansowanie,
w szczegblnosci: dokumentacji projektowej, atestéw, oryginatéw faktur, rachunkéw imiennych lub
innych dowoddéw ksiegowych, certyfikatow, $wiadectw, kart produktéw, gwarancji jakosciowych
producenta materiatdow i urzadzen, oryginatéw protokotéw instalacji urzadzen lub wykonania prac
montazowych, dokumentéw potwierdzajgcych dochdd zadeklarowany we wniosku o dofinansowanie,
w tym zaswiadczenia o dochodach, jezeli do wniosku o dofinansowanie zostata dotgczona kopia,
a takze dokumentéw potwierdzajgcych przychdd Beneficjenta koricowego w przypadku prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej i ubieganiu sie o podwyzszony albo najwyzszy poziom dofinansowania.
Mogg one podlegac¢ kontroli w ramach wizytacji koncowej lub po zakoriczeniu przedsiewziecia —
w ramach kontroli w okresie trwatosci.

W celu przeprowadzenia kontroli podczas wizytacji koricowej, realizacji przedsiewziecia po ptatnosci,
jak réwniez kontroli w okresie trwatoéci pracownik Urzedu Gminy Swidnica lub inny podmiot
upowazniony umawia sie z Beneficjentem koicowym. Jezeli kontrola nie dojdzie do skutku dwa razy,
w umoéwionym terminie z winy Beneficjenta, Gmina Swidnica moze wypowiedzie¢ umowe
dofinansowania Beneficjentowi koricowemu.

IV. OSWIADCZENIA

Whioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie z oSwiadczeniami wskazanymi we wniosku i ich
stosowania (nalezy w kratce obok oswiadczenia wpisa¢ znak X po zapoznaniu sie z oSwiadczeniem).

Oswiadczenia dotyczg ustalenia stanu faktycznego zwigzanego z lokalem mieszkalnym oraz
Whioskodawcy, a takze zawierajg zobowigzania zwigzane z prawidtowoscig realizacji przedsiewziecia.
Ztozone oswiadczenia sg podstawg do podjecia decyzji o przyznaniu dotacji.

Podpisanie wniosku o ptatnos¢ jest potwierdzeniem ich ztozenia, w takim zakresie, w jakim dotyczg one
danych podanych we wniosku o pfatnos¢.

V. ROZLICZENIE FINANSOWE PRZEDSIEWZIECIA (WYPELNIA URZAD)

Cze$¢ wypetniana w catoéci przez pracownika Urzedu Gminy Swidnica.



